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PROCEDIMENTOS PARA ELEIÇÃO 
 
 
É de responsabilidade do empregador convocar eleições para escolha dos representantes dos 
empregados na CIPA, no prazo mínimo de 60 dias antes do término do mandato em curso. 
 
A empresa estabelecerá mecanismos para comunicar o início do processo eleitoral ao sindicato 
da categoria profissional. 
 
O Presidente e o Vice-Presidente da CIPA constituirão dentre seus membros, no prazo mínimo 
de 55 dias antes do término do mandato vigente, a Comissão Eleitoral - CE, que será 
responsável pela organização, acompanhamento e apresentação do processo eleitoral. 
 
A publicação e a divulgação de edital, em locais de fácil acesso e visualização, no prazo mínimo 
de 45 dias antes do término do mandato vigente. 
 
O processo eleitoral deverá seguir as seguintes condições: 
 
A inscrição e eleição individual, sendo que o período mínimo para inscrição será de 15 dias. 
 
Qualquer empregado poderá se inscrever, independentemente de setores ou locais de trabalho, 
com fornecimento de comprovante. 
 
Garantir o emprego para todos os inscritos até a eleição. 
 
Realização da eleição no prazo mínimo de 30 dias antes do término do mandato vigente. 
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MODELO 1 
 
 

EDITAL DE ABERTURA DO PROCESSO DE ELEIÇÃO DE MEMBROS DA CIPA 
 
 
 
      
      
Ficam convocados os empregados desta empresa, para se candidatarem a  membros da 
Comissão Interna de Prevenção de Acidentes (CIPA), de acordo com a Norma 
Regulamentadora ( NR 5 ), aprovada pela portaria 8 de 23/02/1999. 
      
Os interessados deverão apresentar-se a Indicar nome e setor da pessoa responsável para 
informações e inscrições. 
 
As inscrições se encerrarão dia informar a data. 
 
A data e hora da votação  serão comunicados em edital 
 
 

 
 

São Paulo, 99 de Mes de 9999. 
 
 
 
 
 
 
 

Assinatura do responsável 
Nome do responsável 
NOME DA EMPRESA 
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MODELO 2 

 
 
 
 

EDITAL DE CONVOCAÇÃO DE ELEIÇÃO 
 
 
 
Ficam convocados os empregados desta empresa, para eleição dos membros da Comissão de 
Prevenção de Acidentes (CIPA), de acordo com a Norma Regulamentadora ( NR 5 ), aprovada 
pela portaria 8 de 23/02/1999, baixada pelo Ministério do Trabalho, a ser realizada em 
escrutínio secreto, no dia data da votação as hora de início horas nas dependências da 
indicar o local de votação. 
 
 
Apresentam-se e serão votados os seguintes candidatos : 
 
 
Nome do candidato 1 
Nome do candidato 2 
Nome do candidato 3 
Nome do candidato 4 
Etc. 
 

 
 

São Paulo, 99 de Mes de 9999. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Assinatura do Responsável 
Nome do responsável 

Nome da Empresa 
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MODELO 3 

 
ATA DE ELEIÇÃO DOS MEMBROS DA CIPA 

 
Aos 99 de Mes de 9999, nas dependências da Empresa Nome da Empresa, designada no 
Edital de Convocação, com a presença dos Senhores: Nome e função 1, Nome e função 2, 
Nome e função 3, etc..., instalou-se a mesa receptora e apuradora dos votos às hora de início 
horas. O Senhor Presidente da mesa declarou iniciados os trabalhos. Durante a Votação, tudo 
ocorreu perfeitamente. Às hora de finalização horas, o presidente declarou encerrados os 
trabalhos de eleição, verificando que compareceram número de funcionários que votaram ( 
número por extenso ) empregados e passando-se à apuração, na presença de quantos 
desejassem. 
 
Após a Apuração chegou-se ao seguinte resultado: 
 

TITULARES VOTOS  SUPLENTES VOTOS 
Nome mais votado Qtde  Próximo nome mais votado Qtde 
Segundo nome mais 
votado 

Qtde  Próximo nome mais votado Qtde 

Etc... Qtde  Etc... Qtde 
 
Após a classificação dos representantes dos empregados por ordem de votação, dos titulares e 
suplentes, esses representantes elegeram o Senhor Nome do escolhido, Vice-Presidente da 
CIPA. 
 
Demais votados em ordem decrescente de votos: 
 

NOME VOTOS  NOME VOTOS 
Nome 1 Qtde   Qtde 
Nome 2 Qtde   Qtde 
Etc... Qtde  ... Qtde 
 
E para constar, mandou o Senhor Presidente da mesa fosse lavrada a presente ATA, por mim 
assinada: Nome do secretário, Secretário, pelos membros da mesa e pelos eleitos. 
                  
Nome do participante   Nome do participante 
Função   Função    
   
                
Nome do participante   Nome do participante 
Função   Função   
 
                  
Nome do participante   Nome do participante 
Função   Função  
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MODELO 4 

              
ATA DE INSTALAÇÃO E POSSE DA COMISSÃO INTERNA DE PREVENÇÃO DE 

ACIDENTES -  CIPA  
 
Aos dez dias do mês de Maio de 2001 (data do 1o dia útil do novo mandato), nesta cidade, 
presente(s) o(s) Senhor(es) Diretor(es) da Empresa Nome da Empresa, bem como os demais 
presentes, conforme ATA de Presença, reuniram-se para Instalação e Posse da Cipa desta 
Empresa, conforme estabelecido pela NR 5 da Portaria nº 3.214 de 8 de junho de 1978, o 
Senhor Nome do vice presidente escolhido da CIPA, representante dos empregados e 
Presidente da Sessão, tendo convidado a mim, Nome do secretário para Secretário da 
mesma, declarou abertos os trabalhos, lembrando a todos que o objetivo da Reunião é a 
Instalação e Posse dos Componentes da CIPA. 
Continuando, declarou instalada a Comissão e empossados os representantes do Empregador: 
 
 

TITULAR  SUPLENTE 
Nome 1  Nome 
Nome  Nome 
 
Da mesma forma declarou empossados os Representantes eleitos pelos Empregados: 
 

TITULAR  SUPLENTE 
Nome  Nome 
Nome  Nome 
 
 
A seguir, foi designado para Presidente da CIPA o Senhor Nome1 tendo sido escolhido entre os 
Representantes eleitos dos Empregados o Sr. Nome do escolhido para Vice-Presidente. Os 
Representantes do Empregador e dos Empregados em comum acordo, escolheram também a 
Nome do escolhido para Secretário da CIPA, sendo seu substituto o Sr. Nome do substituto. 
Nada mais havendo para tratar, o Senhor Presidente da Sessão deu por encerrada a reunião, 
lembrando a todos que o período de gestão da CIPA ora instalada será de 01 ( um ) ano a 
contar da presente data. Para constar, lavrou-se a presente ATA, que lida e aprovada, vai 
assinada por mim, Secretário, pelo Presidente da Sessão, por todos os Representantes eleitos 
e ou designados inclusive os Suplentes. 
 
Nome do presidente   Nome do vice -presidente 
Presidente da CIPA   Vice-Presidente da CIPA  
   
Nome do secretário   Nome do participante 
Secretário   Membro da CIPA   
                  
Nome do participante   Nome do participante 
Membro da CIPA   Função  
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MODELO 5 

 
         

EDITAL DE DIVULGAÇÃO 
          
          
Aos Data da divulgação, na Empresa Nome da Empresa, nesta Cidade, divulgamos o 
resultado da eleição da CIPA ano da eleição: 
 

REPRESENTANTES DOS EMPREGADOS 

Nome Qtde VOTOS Titular / Suplente 
Nome  Titular / Suplente 
Nome  Titular / Suplente 
 

REPRESENTANTES DO EMPREGADOR 

Nome Qtde VOTOS Titular / Suplente 
Nome  Titular / Suplente 
Nome  Titular / Suplente 
 

LEMBRAMOS QUE O CURSO DE FORMAÇÃO DE CIPEIROS SERÁ NOS DIAS: 
 
DATAS DOS CURSOS, DAS HORA INÍCIO ÀS HORA FIM NA LOCAL DO CURSO. 
 
A PRESENÇA É OBRIGATÓRIA. 
 
CIENTES: 

                  
Nome do titular  Nome do suplente 
TITULAR    SUPLENTE 
          
          
                  
Nome do titular  Nome do suplente 
TITULAR  SUPLENTE 
          
 
 

Assinatura do Responsável 
Nome do responsável 

Nome da Empresa 
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CALENDÁRIO DE REUNIÕES ORDINÁDIAS 
CIPA 2002-2003 

 
 
 
 

MÊS DATA  MÊS DATA 

JAN/9999 99/13/9999  JUL/9999  

FEV/9999  
 

AGO/9999  

MAR/9999  
 

SET/9999  

ABR/9999  
 

OUT/9999  

MAI/9999  
 

NOV/9999  

JUN/9999  
 

DEZ/9999  
 
 
 
 
 
 

Assinatura do Responsável 
Nome da Empresa 
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MODELO DE CÉDULA 

 
NOME DA EMPRESA 

 
Eleição Membros da CIPA 9999 

 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 
 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 
 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 
 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 
 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999 
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 

NOME DA EMPRESA 
 

Eleição Membros da CIPA 9999
 

(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 
(  ) Nome do candidato 

 


